EVANGELISCHE
KIRCHE
IN BOCHUM

Der Evangelische Kirchenkreis Bochum sucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter Finanzbuchhaltung (m/w/d)

unbefristet und in Vollzeit mit einem Beschiftigungsumfang von 39,00 Stunden/Woche

Die Finanzbuchhaltung ist innerhalb der kreiskirchlichen Verwaltung u. a. zustandig fur
die kaufmannische Verwaltung von 44 Kindergarten und verschiedener OGS Standorte.
Dazu zahlt insbesondere die betriebswirtschaftliche und buchhalterische Abwicklung
der Haushalte und Jahresabschlisse der Kindergarten/OGS.

Zur Unterstutzung der Teamleitung in diesem Bereich suchen wir SIE.

lhre wesentlichen Aufgaben werden sein:

e Durchfiihrung von Kreditoren-, Debitoren-, und Bankbuchhaltung
Termingerechte Ausflihrung des Zahlungsverkehrs
Uberwachung offener Posten und Mahnwesen
Prifung von Rechnungen und Kassen sowie Kontenabstimmung
Unterstitzung bei der Prifung und Erstellung von Verwendungsnachweisen

Wir erwarten von lhnen:

e Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z. B. Steuerfachangestellter oder
Industriekaufmann) mit erster Berufserfahrung

o Die Fahigkeit zum selbstandigen und flexiblen Arbeiten sowie Team- und
Kommunikationsfahigkeiten
Gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Excel

o Wissbegierde sowie Spald an der Erarbeitung komplexer Themenbereiche (z. B.
Kinderbildungsgesetz)

Wir bieten lhnen:

Eine grindliche Einarbeitung durch das engagierte Team

Einen interessanten, sicheren und unbefristeten Arbeitsplatz

Flexible Arbeitszeiten

Leistungsgerechte Vergitung nach BAT-KF

Fort- und Weiterbildungsméglichkeiten

Betriebliche Altersversorgung (KZVK) und attraktive Zusatzleistungen (z. B. Jobrad,
Jobticket)

Weitere Auskiinfte bzw. Informationen zum Inhalt dieser Stelle erhalten Sie von Frau Dorte
Iwan, unter der Rufnummer (0234) 962904-50 oder per E-Mail unter doerte.iwan@ekvw.de.

Bitte senden Sie uns Sie lhre Bewerbungsunterlagen per Mail in einer zusammengefassten
PDF-Datei bis zum 30.09.2024 an den Ev. Kirchenkreis Bochum, Personalabteilung, Westring
26 a, 44787 Bochum, E-Mail: dirk.heiter@ekvw.de



